
TRƯỜNG ĐẠI HỌC THỦ DẦU MỘT CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
BAN QUẢN LÝ ĐÀO TẠO ĐH Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Bình Dương, ngày 28 tháng 10 năm 2024

LỊCH LÀM VIỆC TUẦN 44
(Từ ngày 28/9/2024 – 03/11/2024)

Thời
gian Nội dung Thành phần Địa điểm CB tham

dự
Thứ hai, ngày 28/10/2024

14 giờ 00

Nghe báo cáo về:

(1) Kết quả xử lý tài liệu đưa vào
lưu trữ kho cổng 5; lưu trữ dữ liệu
tại các đơn vị

(2) Kết quả thực hiện nhiệm vụ
Tổ rà soát, đối chiếu và thu nợ
học phí

(3) Kết quả thực hiện nhiệm vụ
Tổ tư vấn phân cấp quản lý tài
chính, xây dựng định mức kinh tế
- kỹ thuật các ngành đào tạo

- TS. Đoàn Ngọc Xuân - Hiệu
trưởng Trường, chủ trì

Nội dung 1: 8 giờ - 9 giờ

- Thành viên Hội đồng, Tổ
giúp việc (theo Quyết định số
1382, 1383/QĐ-ĐHTDM ngày

05/9/2024);

- Văn phòng Trường (chuẩn bị
nội dung và thông báo thành
viên)

Nội dung 2: 9 giờ - 10 giờ

- Thành viên Tổ theo Quyết
định số 1626 (chuẩn bị báo cáo
đối chiếu học phí, tình hình nợ
học phí)

- Đại diện Lãnh đạo Ban Tổ
chức nhân sự thanh tra và pháp
chế (thông báo thành viên)

- Đại diện Ban Kiểm toán nội
bộ

Nội dung 3: 10 giờ - 11 giờ

- Thành viên Tổ theo Quyết
định số 731(chuẩn bị dự thảo
định mức kinh tế kỹ thuật)

- Đại diện Lãnh đạo Ban Tổ
chức nhân sự thanh tra và pháp
chế (thông báo thành viên)

- Đại diện Ban Kiểm toán nội
bộ

PK1
Cô Vinh
Thầy Duy

13 giờ 30
Tập huấn nghiệp vụ đào tạo (theo
Kế hoạch số 138/KH-ĐHTDM
ngày 18/10/2024)

- ThS. Nguyễn Thị Vinh - Phụ
trách Ban Quản lý Đào tạo đại
học chủ trì

- Lãnh đạo các Đơn vị có chức
năng đào tạo;

- Phụ trách Bộ môn/ngành;

- Thư ký phụ trách đào tạo,

PK1
Cô Vinh
CV phụ
trách



khảo thí các đơn vị đào tạo
(theo danh sách đã đăng ký)

14 giờ 30
Làm việc với Ban Tổ chức nhân
sự, thanh tra và pháp chế về việc
rà soát nhân sự mở ngành

- ThS. Nguyễn Thị Vinh - Phụ
trách Ban Quản lý Đào tạo đại
học chủ trì

- Trưởng ban Ban Tổ chức
nhân sự, thanh tra và pháp chế;

- Chuyên viên phụ trách công
tác nhân sự và phụ trách công
tác mở ngành

PH1
Cô Vinh
CV phụ
trách

Thứ ba, ngày 29/10/2024

Thứ tư, ngày 30/10/2024

9 giờ 00 Tập huấn công tác văn thư, lưu
trữ

- Ủy quyền TS. Võ Trà Nam -
Chánh văn phòng Trường chủ
trì

- Thành viên Tổ Giúp việc Hội
đồng xử lý tài liệu (Theo Quyết
định số 1383/QĐ-ĐHTDM
ngày 05/9/2024);

- Chuyên viên văn thư của các
đơn vị;

- Chuyên viên Văn phòng:
Phạm Thị Huyền, Nguyễn Cao
Như Uyên (chuẩn bị nội dung)

PK1 Thầy Duy

8 giờ 30

Họp phối hợp với các đơn vị tổ
chức các học phần học trước của
CTĐT thạc sĩ cho sinh viên đại
học

- PGS.TS. Bành Quốc Tuấn -
Trưởng Ban Quản lý đào tạo
sau đại học chủ trì

- Lãnh đạo và chuyên viên Ban
Quản lý đào tạo sau đại học;

- Phụ trách và Trưởng bộ môn
của các Trường/Khoa/Viện có
đào tạo sau đại học;

- Trưởng các Ban: Quản lý đào
tạo đại học; Khảo thí, kiểm
định và đảm bảo chất lượng;
Chăm sóc và hỗ trợ người học;
Tài chính - Kế toán

PH4 Lãnh đạo
BQLĐTĐH

Thứ năm, ngày 31/10/2024

Thứ sáu, ngày 01/11/2024

9 giờ 00 Tiếp và làm việc với Ngân hàng
OCB

- TS. Đoàn Ngọc Xuân - Hiệu
trưởng Trường chủ trì

- TS. Ngô Hồng Điệp - Phó
Hiệu trưởng Trường

Hội sở Ngân
hàng (TP Hồ
Chí Minh)

LĐ Ban
QLĐTĐH



- Đại diện Lãnh đạo các đơn vị:

+ Trung tâm Dịch vụ Hợp tác
doanh nghiệp và khởi nghiệp
(chuẩn bị nội dung);

+ Ban Tài chính - Kế toán;

+ Viện Đào tạo Công nghệ
thông tin, chuyển đổi số;

+ Ban Chăm sóc và hỗ trợ
người học;

+ Ban Quản lý đào tạo đại học;

+ Văn phòng Trường

*Thầy cô tập trung cổng 1 lúc
8h để cùng đi

Thứ bảy, ngày 02/11/2024

TRỰC
TX

Sáng từ 8
giờ 00 -
11 giờ

30; chiều
từ 13 giờ
30 - 16
giờ 30)

SÁNG: Cô
Tập huấn Nâng cao năng lực xây
dựng và phát triển chương trình
đào tạo gắn với mô hình Đại học
số - Thông minh - Hạnh phúc
(02 ngày, 02-03/11/2024, sáng bắt
đầu từ 8 giờ 00 - 11 giờ 30; chiều
từ 13 giờ 30 - 16 giờ 30)

- TS. Đoàn Ngọc Xuân - Hiệu
trưởng Trường dự
- Ban Quản lý Đào tạo đại học
(chuẩn bị nội dung);
- Lãnh đạo các Đơn vị đào tạo;
- Phụ trách Bộ môn và giảng
viên theo danh sách đã đăng
ký,
- Chuyên gia khách mời (Ban
Quản lý Đào tạo đại học gửi
thư mời riêng)

HTR2 Ban
QLĐTĐH

Chủ nhật, ngày 03/11/2024

Sáng từ 8
giờ 00 -
11 giờ
30; chiều
từ 13 giờ
30 - 16
giờ 30)

Tập huấn Nâng cao năng lực xây
dựng và phát triển chương trình
đào tạo gắn với mô hình Đại học
số - Thông minh - Hạnh phúc
(02 ngày, 02-03/11/2024, sáng bắt
đầu từ 8 giờ 00 - 11 giờ 30; chiều
từ 13 giờ 30 - 16 giờ 30)

- TS. Đoàn Ngọc Xuân - Hiệu
trưởng Trường dự
- Ban Quản lý Đào tạo đại học
(chuẩn bị nội dung);
- Lãnh đạo các Đơn vị đào tạo;
- Phụ trách Bộ môn và giảng
viên theo danh sách đã đăng
ký,
- Chuyên gia khách mời (Ban
Quản lý Đào tạo đại học gửi
thư mời riêng)

HTR2 Ban
QLĐTĐH

LẬP BIỂU
Nguyễn Thị Nhi


